
Checklist for prospective tenants

ATTENTION - You voluntarily provide all 
information and documents.

If you have found the right apartment for you, then we ask you for the following documents. 
Please make sure that all documents are complete and signed.

1. Self-disclosure
The form is attached

2. Identity card (a two-sided copy is sufficient)

3. Confirmation of previous living conditions

 Certificate from the landlord that there are no rent debts
 The form is attached

Land register extract for home ownership (a copy is sufficient)

4. proof of income

the last three certificates of salary 

Confirmation of maintenance from parents

BAföG- bzw. BAB notification

Notification of unemployment benefits I and II

Pension notice

Other income

Confirmation from the social welfare office that the rent is reasonable

5. Consent - Creditreform
The form is attached

6. Data protection (Art. 13 DSGVO)
The form is attached

7. Proof of private liability insurance and optionally pet owner liability insurance

A copy of your insurance policy is sufficient. If you do not have insurance, we strongly
advise you to take it out for your own safety.
(also with family insurance through parents)

The prospective tenant expressly and legally binding assures that the information provided is complete and truthful. All 
information in this self-assessment serves to assess prospective tenants and is primarily the basis for the decision on 
the conclusion of the rental agreement. If incorrect information is given, the landlord is entitled to contest or terminate 

the rental agreement.
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The prospective tenant(s) will give the estate agent Wohntraumfinder GmbH, Saydaer Straße 21, 09125 
Chemnitz for the

floor:  _____ desired start of rental _________object:  _____________________________

following self-disclosure:

Prospective tenant Partner / co-tenant

surname, first name

date and place of birth

address
(main residence registered

Street, house number Street, house number

Postal code and city Postal code and city

phone number

e-mail address

previous landlord
name name

Street, house number Street, house number

Postal code and city Postal code and city

employer
company company

Street, house number Street, house number

Postal code and city Postal code and city

start of activity

job title

independently as

total net income

including child benefit,
allowance, vacation and
christmas bonus, ...
per month

€ € 

€ € 

€ € 

ATTENTION - All information is voluntary

Self-disclosure from prospective tenants

Other information (e.g. pets, commercial activity in rental rooms that does not affect the predominant 
use of living space, playing musical instruments, ...):

by the police)
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surname name date of birth degree of kinship own income

Information on rental payment:

Has there been any rent arrears in the last three years? If so, how much and in which period?

Do you currently have regular payment obligations? If so, how much and for what period?

Have you been in the past three years or have you been seized? If so, how much?

Have you sworn affidavit in the past three years?
    yes     no

Has your landlord or you terminated your current tenancy, or is such a termination imminent? 
If so, for what reason?

Are you currently undergoing legal eviction proceedings?
     yes      no

The rent is paid:     by banker´s order

Wie wird die vereinbarte Kaution erbracht?      remittance     security deposit book

    by transfer
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Desired special agreements that still require the express consent of the landlord:

_______________________________
Place, date, signature of prospective tenant

_______________________________ 
Place, date, signature of prospective co-tenant

How did you hear about us?

Immobilienscout24      Homepage           ebay          other intrenet platforms              newspaper 

[  ] on-site advertising       recommendation     others:       _____________________________________

Data protection declaration after Art. 13 DSGVO
Paragraph 1a) Contact details of the person responsible:
Wohntraumfinder GmbH, Limbacher Straße 345, 09117 Chemnitz, Tel. +49 371-8100077, e-Mail: info@wohntraumfinder.com 
chief Executive Officer: Eva Grabner & Gunnar Andrä

Paragraph 1b) data protection officer: not mandatory

Paragraph 1c) Purpose of data processing and legal basis:
- Renting / leasing initiation, mediation of a prospective tenant or a rental space
- Purchase / sales initiation, mediation of a property or a buyer
The processing of the data is based on DSGVO Art. 6 Abs. 1 a, b, c and f:
a) Consent of the data subject
b) Necessity due to the conclusion and performance of a contract
c) legal obligation (e.g. money laundering law)
f) legitimate interests of the person responsible or a third party (e.g. landlord)

Paragraph 1e) Recipients and categories of personal data:
tenant; prospective tenants; homeowner; WEG administrator; buyers and prospective buyers of real estate; craftsmen; suppliers 
(all creditors; the services for Wohntraumfinder GmbH provide such as tax consultants, lawyers; government agencies that 
receive data based on legal regulations (the existence of overriding legal provisions), e.g. registration authorities, social insurance 
institutions and financial authorities; bodies of the person responsible (e.g. supervisory board)

Paragraph 1f) Planned transfers to third countries: non-scheduled.

Paragraph 2a) Standard periods for the deletion of the data:
Different deadlines apply for storage. Data with tax law relevance is usually kept for 10 years, other data according to commercial 
law regulations as a rule for 6 years. If there is no statutory retention requirement, the data will be deleted or destroyed if it is no 
longer required to achieve the company's purposes.

Paragraph 2b) Right to information, correction, deletion or restriction or right to object to processing
(Art. 15, 16, 17, 18 DSGVO) on the part of those responsible for the personal data concerned.

Paragraph 2c) Right of withdrawal
If the processing is based on Art. 6 Para. 1a or Art. 9 Para. 2a, the data subjects can have the right to revoke their consent at any 
time without affecting the legality of the processing carried out based on their consent until the revocation; The revocation must 
be sent to Wohntraumfinder GmbH, Saydaer Straße 21, 09125 Chemnitz, e-mail: info@wohntraumfinder.com. The legality of the 
processing carried out on the basis of the consent up to the revocation is not affected by the revocation.

Paragraph 2d) Right to lodge a complaint with a supervisory authority:
The Saxon data protection officer, Bernhard-von-Lindenau-Platz 1, 01067 Dresden, email: saechsdsb@slt.sachsen.de

Yes, I have read and understood the data protection declaration
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Confirmation that there are no rent debts

The tenant ________________________ ________________________ 
surname, name surname, name

previous place of residence ________________________ ________________________ 
Street and house number Postal code and city

since ________________________   to ________________________ 
date date

 it is confirmed that there are no rent debts.

     has rent debts.

Termination by:

     tenant

     landlord

behavior of the tenant contrary to rental corntract:

    yes

    no

remarks: ________________________________________________________

________________________________________________________ 

landlord:   name/company: ___________________________________________

street: ___________________________________________

___________________________________________Postal code and city: 

Telephone number for any queries: ________________________________

____________________________ ________________________________ 
Place, date signature / stamp of the landlord



Einwilligung zur Einholung 

einer Creditreform-Auskunft 

von _____________________________________________________ 
Name Mietinteressent 1                                               Name Mietinteressent 2

_____________________________________________________ 
Wohnanschrift (Straße, PLZ, Ort) 

_____________________________________________________ 
Geburtsdatum Mietineressent 1                                   Geburtsdatum Mietineressent 2

in____________________________________, Wohnung Nummer: willige ich ein, dass der Makler der Creditreform Boniversum GmbH, Hammfelddamm 
13, 41460 Neuss, Daten personenbezogene Daten von mir übermittelt und Auskünfte über mich von der Creditreform Boniversum GmbH erhält.

Wichtige Informationen:
Die Wohntraumfinder GmbH prüft bei Vertragsabschlüssen Ihre Bonität. Dazu arbeiten wir mit der Creditreform Boniversum GmbH, Hammfelddamm 13, 
41460 Neuss zusammen, von der wir die dazu benötigten Daten erhalten. Im Auftrage von Creditreform Boniversum teilen wir Ihnen dazu folgende 
Informationen gem. Art. 14 EU-DSGVO mit: 

Die Creditreform Boniversum GmbH ist eine Konsumentenauskunftei. Sie betreibt eine Datenbank, in der Bonitätsinformationen über Privatpersonen 
gespeichert werden.
Auf dieser Basis erteilt Creditreform Boniversum Bonitätsauskünfte an ihre Kunden. Zu den Kunden gehören beispielsweise Kreditinstitute, 
Leasinggesellschaften, Versicherungen, Telekommunikationsunternehmen, Unternehmen des Forderungsmanagements, Versand-, Groß- und 
Einzelhandelsfirmen sowie andere Unternehmen, die Waren oder Dienstleistungen liefern bzw. erbringen. Im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen 
wird ein Teil der in der Auskunftsdatenbank vorhandenen Daten auch für die Belieferung anderer Firmendatenbanken, u. a. zur Verwendung für Adress-
Handelszwecke genutzt.
In der Datenbank der Creditreform Boniversum werden insbesondere Angaben gespeichert über den Namen, die Anschrift, das Geburtsdatum, ggf. die 
E-Mailadresse, das Zahlungsverhalten und die Beteiligungsverhältnisse von Personen. Zweck der Verarbeitung der gespeicherten Daten ist die Erteilung
von Auskünften über die Kreditwürdigkeit der angefragten Person. Rechtsgrundlage für die Verarbeitung ist Art. 6 Abs. 1f EU-DSGVO. Auskünfte über
diese Daten dürfen danach nur erteilt werden, wenn ein Kunde ein berechtigtes Interesse an der Kenntnis dieser Informationen glaubhaft darlegt. Die
Daten werden solange gespeichert, wie ihre Kenntnis für die Erfüllung des Zwecks der Speicherung notwendig ist. Notwendig ist die Kenntnis in der
Regel für eine Speicherdauer von zunächst drei Jahren. Nach Ablauf wird geprüft, ob eine Speicherung weiterhin notwendig ist, andernfalls werden die
Daten taggenau gelöscht. Im Falle der Erledigung eines Sachverhalts werden die Daten drei Jahre nach Erledigung taggenau gelöscht. Eintragungen im
Schuldnerverzeichnis werden gemäß § 882e ZPO nach Ablauf von drei Jahren seit dem Tag der Eintragungsanordnung taggenau gelöscht.
Berechtigte Interessen im Sinne des Art. 6 Abs. 1f EU-DSGVO können sein: Kreditentscheidung, Geschäftsanbahnung, Beteiligungsverhältnisse,
Forderung, Bonitätsprüfung, Versicherungsvertrag, Vollstreckungsauskunft.
Sie haben gegenüber der Creditreform Boniversum GmbH ein Recht auf Auskunft über die dort zu Ihrer Person gespeicherten Daten. Soweit die über
Sie gespeicherten Daten falsch sein sollten, haben Sie einen Anspruch auf Berichtigung oder Löschung. Kann nicht sofort festgestellt werden, ob die
Daten falsch oder richtig sind, haben Sie bis zur Klärung einen Anspruch auf Sperrung der jeweiligen Daten. Sind Ihre Daten unvollständig, so können
Sie deren Vervollständigung verlangen.
Sofern Sie Ihre Einwilligung zur Verarbeitung der bei Creditreform Boniversum gespeicherten Daten gegeben haben, haben Sie das Recht, diese
Einwilligung jederzeit zu widerrufen. Durch den Widerruf wird die Rechtmäßigkeit der aufgrund Ihrer Einwilligung bis zu einem etwaigen Widerruf
erfolgten Verarbeitung Ihrer Daten nicht berührt.
Sollten Sie Einwände, Wünsche oder Beschwerden zum Datenschutz haben, können Sie sich jederzeit an den Datenschutzbeauftragten der
Creditreform Boniversum wenden. Dieser wird Ihnen schnell und vertrauensvoll in allen Fragen des Datenschutzes weiterhelfen. Sie können sich auch
über die Verarbeitung der Daten durch Boniversum bei dem für Ihr Bundesland zuständigen Landesbeauftragten für Datenschutz beschweren. Die
Daten, die Creditreform Boniversum zu Ihnen gespeichert hat, stammen aus öffentlich zugänglichen Quellen, von Inkassounternehmen und von deren
Kunden.
Um Ihre Bonität zu beschreiben bildet Creditreform Boniversum zu Ihren Daten einen Scorewert. In den Scorewert fließen Daten zu Alter und
Geschlecht, Adressdaten und teilweise Zahlungserfahrungsdaten ein. Diese Daten fließen mit unterschiedlicher Gewichtung in die Scorewertberechnung
ein. Die Creditreform Boniversum Kunden nutzen die Scorewerte als Hilfsmittel bei der Durchführung eigener Kreditentscheidungen.
Widerspruchsrecht:
Die Verarbeitung der bei Creditreform Boniversum GmbH gespeicherten Daten erfolgt aus zwingenden schutzwürdigen Gründen des Gläubiger- und
Kreditschutzes, die Ihre Interessen, Rechte und Freiheiten regelmäßig überwiegen oder dient der Geltendmachung, Ausübung oder dient der
Geltendmachung, Ausübung oder Verteidigung von Rechtsansprüchen. Nur bei Gründen, die sich aus einer bei Ihnen vorliegenden besonderen Situation
ergeben und nachgewiesen werden müssen, können Sie der Verarbeitung Ihrer Daten widersprechen. Liegen solche besonderen Gründe nachweislich
vor, werden die Daten nicht mehr verarbeitet. Wenn Sie der Verarbeitung Ihrer Daten für Werbe- und Marketingzwecke widersprechen, werden die Daten
für diese Zwecke nicht mehr verarbeitet.
Verantwortlich im Sinne des Art. 4 Nr. 7 EU-DSGVO ist die Creditreform Boniversum GmbH, Hammfelddamm 13, 41460 Neuss. Ihr Ansprechpartner in
unserem Haus ist der Consumer Service, Tel.: 02131 36845560, Fax: 02131 36845570, E-Mail: selbstauskunft@boniversum.de.
Den zuständigen Datenschutzbeauftragten erreichen Sie unter folgenden Kontaktdaten: Creditreform Boniversum GmbH, Datenschutzbeauftragter,
Hellersbergstr. 11, 41460 Neuss, E-Mail: datenschutz@boniversum.de.

Zur Beantragung des Mietverhältnisses über die Wohnräume gelegen in der_______________________________________________________

Datenschutzbeauftragter, Hellersbergstr. 11, 41460 Neuss, E-Mail: datenschutz@boniversum.de.

Ort, Datum Unterschrift Mietinteressent 2
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für den Immobilienmakler der gewünschten Immobilie: Wohntraumfinder GmbH, Limbacher Straße 345, 09117 Chemnitz, GF.: 
Eva Grabner, Gunnar Andrä ; e-mail: info@wohntraumfinder.com; Tel.: +49 371-8100077

____________________________ ____________________________
Unterschrift Mietinteressent 1

____________________________

 


